附件
教学项目及教学管理服务项目需求
1.项目介绍
1.1项目名称
项目名称：中山大学附属口腔医院教学项目及教学管理服务项目
1.2项目目标
本次项目致力于按照口腔医学专业学位硕士研究生培养标准及国家住院医师规范化培训的要求，补足专职管理缺口，满足国家对人员配置及全过程质量监控的硬性要求。同时提升专硕与住培并轨培养管理的精细化水平，规范招生、培养、毕业等关键环节，降低管理风险，推动口腔医学专业学位教育分类发展及住培质量内涵建设。
1.3项目周期
本项目服务周期为一年。
2.项目需求
2.1项目需求一览表
年度教学项目及教学管理服务内容如下：
	序号
	服务内容

	1
	协助完成专业学位硕士研究生教学管理相关事务，包括招生、培养、毕业等全流程管理，及住培相关的教学管理工作。

	2
	协助完成专硕培养相关的开办讲座、教学竞赛、考试考核及住培相关的教学活动，协助处理专硕培养过程中的各类问题。

	3
	医院交办的其他教学工作，如协助完成档案整理、审核、归档及教学经费预算执行、报销等。


2.2服务要求
2.2.1  完成专硕教学相关的管理工作服务要求
对照口腔医学专业学位研究生培养方案要求，对专硕培养过程中教学相关内容进行日常事务性管理。
服务范围：全院，12个月内按照上级部门及医院要求的时间节点完成任务。
服务方式：现场服务及远程支持。
服务输出：按专业认证、学位授予标准要求，将对应的佐证数据及材料分类整理存放，确保关键环节材料无缺失、审核无盲区，支撑专业认证及专业学位教育分类发展。
2.2.2  协助完成教学活动服务要求
协助完成专硕培养相关的开办讲座、教学竞赛、考试考核及住培相关的教学活动，协助处理专硕培养过程中的各类问题；及协办医院交办的其他教学工作，如档案整理、审核、归档及教学经费预算执行、报销等。
服务范围：全院，12个月内按照上级部门及医院要求的时间节点完成任务。
服务方式：现场服务及远程支持。
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