
CRA机构系统使用操作指南
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地址登录

04

机构主页： https://zdkqgcp.wetrial.com/    
说明： CRA申请项目，需要通过机构主页申请



流程图
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注册账号及项目申请
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注册账号及项目申请
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注册账号及项目申请

04

用户名：
必须是英文字母开头
可以用英文字母、数字、下划线
不可以使用中文

密码：
长度要大于等于8位
可以用英文字母、数字、特殊字符
不可以使用中文

勾选后才能完成注册



注册账号及项目咨询申请
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2、已在此机构申请过的用户，
进入系统后，申请项目



注册账号及项目咨询申请

04

此处类型需要保证准确，不能修改的
每个类型选择好后，系统对应信息会有关联，



注册账号及项目咨询申请

04

*号为必填项

模块可实时保存或到下一步



注册账号及项目申请
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注册账号及项目咨询申请

04

*号为必填项

模块可实时保存或到下一步



注册账号及项目申请
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*号为必填项

意向科室与PI只能进行选择，如信息有缺失无法选
择，请联系机构老师或WT运营维护对应信息



注册账号及项目申请
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根据附件上传资料清单

如有【模板下载】，需采用模板准备文件

如项目无该份资料，可选择【不适用】，并填写不适用原因

项目信息及资料清单核对无误后，可进行提交，等待机构老师审核

文件若上传错误，请选择【更新】按钮，不要轻易删除文件



注册账号及项目咨询申请
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项目通过咨询后提交正式项目申请：
通过我的工作--提交正式项目申请



注册账号及项目正式申请
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注册账号及项目申请退回
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机构秘书形审未通过



注册账号及项目申请退回
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查阅受理意见，根据受理意见修改项目信息或更换不合格文件，重新递交



注册账号及项目申请退回
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02

主合同、SMO合同、补充协议递交
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主合同资料递交
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主合同资料递交

04

新增主合同



主合同材料递交
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递交合同初稿和预算清单，请提交word版本



SMO合同递交
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新增SMO合同

找到合同-合同管理



SMO合同递交
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补充协议递交

04

找到合同-合同管理

找到需要进行补充的协议后



补充协议递交



审核状态（审批中）



审核状态（草稿）
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审核状态（机构退回）
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审核状态（完成）
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03

人遗办文件上传

03



人遗办文件上传

04



人遗办文件上传
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人遗办文件上传

04



人遗办文件上传

04

选择类型



人遗办文件上传
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人遗办文件上传

04

根据实际情况填写信息



人遗办文件上传
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上传文件资料后提交机构老师审核



人遗办文件上传
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进度查阅

申请填写信息查阅



04

费用支付
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首笔款支付凭证上传
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首笔款支付凭证上传
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根据实际情况添加费用明细，尽可能完整

默认勾选含税，如不含税，则
取消勾选，再填写含税的金额

完善开票信息



首笔款支付凭证上传
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上传凭证后提交给机构老师审核



首笔款支付凭证上传
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查阅历史付款信息记录
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预约启动会
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启动会后资料上传
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启动会后资料上传
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启动会后资料上传

04



启动会后资料上传

04

重点：审核通过后，填写项目启动时间



06

项目过程中工作
(过程中更新文档、 CRA备案、安全性事件上报、

药物入库等)
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过程中更新文档
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过程中更新文档
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选择机构名称再上传

新增：有多个文件时，将
文件传至文件夹中
上传：单份或者少量文件，
直接上传



过程中更新文档
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可进行
文件编
辑删除
等操作

可查阅
审批进
度



CRA备案
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更换CRA:老CRA递交新CRA资料，
审批通过后，完成系统项目交接
新增CRA:一个项目存在多个CRA的
情况
递交CRA材料到中心：机构老师直
接在系统授权后，需要新CRA递交
个人资质到机构审核



CRA备案
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新CRA需要先注册账号

输入手机号码后，点击放大镜

上传资质等文件

机构老师审核后交接完成



CRA备案

04

项目中心-二级菜单栏【CRA备案】 已在项目，
但未上传
资料的可
以在此处
直接递交
资质等资
料

可在项目
中心查阅
备案记录
及进度



安全性事件上报
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安全性事件上报（本院）
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CRA暂时无权限新增受试者，需要CRC录入受
试者做了随访后，CRA在此处进行选择

选择当前中心

需要勾选

点击新增：本院申请



安全性事件上报（本院）
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在项目中受试者列表内添加受试者再去安全性事件中引用该受试者，录
入该受试者的安全性事件



安全性事件上报（本院）
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安全性事件上报（本院）

04

上传安全性
事件的报告



安全性事件上报（本院）

04

查阅历史上报记
录及审核状态



安全性事件上报（本院--回执下载）
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把回执的权限开放出来



安全性事件上报（本院-回执下载）
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安全性事件上报（外院）

04

选择需要上报到哪家中心

填写信息、上传文件

等待审核



安全性事件上报（外院）
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查阅状态及附件信息



药物入库申请
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药物入库申请

04



药物入库申请

04



药物入库申请

04



药物入库申请

04



质控预约申请

04

1.点击项目名称进入质控模块



质控预约申请
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1.选择质控模块--质控预约



质控预约填写申请
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1.填写质控预约内容，提交



监查/稽查预约

04



监查/稽查预约填写

04



监查/稽查报告提交

04



联系人：    陈树增

联系方式（微信同号）：15989761567

邮箱：       Shuzeng.chen@wetrial.com

平台地址：www.wetrial.com



系统疑问请咨询：黄双燕（客服经理）

电话：16670192529（微信同号）

以下售后QQ群：
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